采购单位履约责任书

1.认真履行《山东农业工程学院实施政府采购工作的若干规定》
2.采购单位均须明确项目负责人，由项目负责人对采购项目全程负责。
3.采购活动结束后，采购单位发起合同会签流程，签订采购合同。一般应在中标通知书发出之日起10个工作日内，按照采购文件确立的事项签订政府采购合同。
4.严格货物接收、工程监理和服务监督要求
货物类项目：采购标的物到达前，采购单位应做好前期准备工作。
工程类项目：采购单位委派项目管理人员常驻施工现场，负责施工全过程的质量、进度和造价控制等，及时协调设计单位、监理单位、施工单位及相关职能部门的工作，督促施工单位安全生产、文明施工，确保工程质量和按期完工。
服务类项目：由项目负责人组织建立监督机制，保证服务内容和服务质量按合同履行。
5.采购项目的验收。项目实施完成后，由采购项目负责人应先向归口管理部门提出申请，再向学校职能部门申请。
6.验收工作必须严格依照招标采购合同与补充合同的约定，从采购内容和数量到每一项技术、服务、安全标准的履约情况进行确认。  
7.合同内容一旦明确，各方应当依法全面履行合同。项目负责人和责任人要认真履行监管责任，不得随意变更数量、质量、技术参数、交货或完工时间地点或工程量。
8.采购单位资产管理员申请并做好国有资产登记、入库，履行相关手续。
9.项目及时审计。5万以上的工程类项目，采购单位协助承包人将竣工结算报告及完整的结算资料在10日内提交学校审计处，申请对工程进行审计。
10.按照合同规定完成支付。采购单位督促中标方支付合同约定的履约保证金或质保金。采购单位凭《采购履约验收书》《固定资产验收单》《招标采购合同》《工程类项目审计报告》，以及中标方开具的发票等资料，及时向学校财务处申请办理采购资金结算。
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