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山东农业工程学院文件

山农工院发〔2024〕118 号

关于印发《山东农业工程学院
高等学历继续教育校外教学点考核评价

办法》的通知

各处级单位：

现将《山东农业工程学院高等学历继续教育校外教学点

考核评价办法》印发给你们，请遵照执行。

山东农业工程学院

2024 年 12 月 30 日
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山东农业工程学院
高等学历继续教育校外教学点

考核评价办法

根据教育部、省教育厅相关文件精神以及《山东农业工程

学院高等学历继续教育校外教学点设置与管理暂行规定》，为

加强学校高等学历继续教育校外教学点的建设与管理，规范校

外教学点的办学行为，进一步激发各校外教学点的办学积极

性，全面提升教育质量，更好地服务终身教育体系构建和学习

型社会建设，制定本办法。

一、指导思想

全面贯彻党的教育方针，落实立德树人根本任务，进一步

规范学校高等学历继续教育校外教学点的设置与管理，充分发

挥考核评价对提升教育教学质量的促进作用，推动学校高等学

历继续教育健康有序高质量发展。

二、实施范围

学校所有高等学历继续教育校外教学点。

三、考核内容

按照教育部、省教育厅有关文件要求，对校外教学点办学

业务进行全方位考核评价，内容包括办学概况、办学条件、教

务教学、管理与服务等，每项工作分设若干考核内容，每项考

核内容设定考核标准，详见《山东农业工程学院高等学历继续

教育校外教学点考核评价指标体系》（见附件）。
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四、考核方式

考核采用远程考核与实地考核相结合的形式。远程考核包

括审查校外教学点自评报告、数据评价、网上检查、电话访谈

等；实地考核包括听取汇报、查阅材料、现场考察、召开座谈

会、个别访谈等。基本流程如下：

1.校外教学点自评。校外教学点对照考核评价指标开展自

评，按规定提交自评报告、自评打分表等材料。

2.远程考核。学校组建考核专家组，审查教学点自评报告、

自评打分表，结合数据评价（继续教育学院提供的校外教学点

教学、教务、质量管理等方面数据）、网上检查（主要检查网

络学习平台使用情况）、电话访谈（主要针对教师、学生开展）

等方式，进一步掌握校外教学点办学基本情况。

3.实地考察。考核专家组对照考核评价指标，通过听取汇

报、查阅材料、现场考察、召开座谈会或个别访谈形式进行考

核评价。

4.确定结论。考核专家组实地考核结束后15天内，向学

校提交考核评价报告。

5.整改落实。考核评价结论公布后，相应校外教学点须在

规定时间内完成整改任务，并将整改报告提交学校。

五、考核等级

考核评价指标体系总分值为300分。考核分为合格、不合

格二个等级。

合格:分值≥200;
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不合格:符合下列情形之一的视为考核结果不合格:①分

值＜200分的,②有 3项以上（含三项）约束性指标不合格的，

③工作中有弄虚作假行为或出现严重失误，给学校造成不良影

响的。

六、考核结果

校外教学点考核结果将作为评奖评优，招生计划分配，享

受政策扶持、各类业务拓展等工作的重要依据，并将抄送校外

教学点所在地市相关教育主管部门或上级主管部门。

(一)学校对考核结果为合格等级的校外教学点，结合在籍

生数(以实际缴费人数为准)，发放考核绩效。学生实行动态管

理，各年级分别计算。

1.年级学生数在100人以下，考核绩效为该年级学生年度

学费总额的 0.5%;

2.年级学生数在100--199 人之间，考核绩效为该年级学

生年度学费总额的 1.5%;

3.年级学生数在200--299 人之间，考核绩效为该年级学

生年度学费总额的 3%;

4.年级学生数在300人以上，考核绩效为该年级学生年度

学费总额的 5%;

(二)考核结果为“不合格”的校外教学点，暂停招生资格；

(三)连续两年考核结果为“不合格”的校外教学点，予以

撤销。
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七、其他

本办法自2025 级成人高等教育学生起实施，由山东农业

工程学院继续教育学院负责解释。

附件:山东农业工程学院高等学历继续教育校外教学点考

核评价指标体系
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附件

山东农业工程学院高等学历继续教育
校外教学点考核评价指标体系

一级

指标

二级

指标
三级指标

满分

值
考核方式

1.办

学概

况

（40

）分

1.1

办学

定位

30 分

*1.1.1 遵守有关学历继续教育的政策、

法规和学校要求。
15 1.查阅教学点自评

报告；2.查阅教学

点的规章、制度、

规划，了解实施措

施； 3.查阅教学点

的网站和招生简

章。

*1.1.2把我校的学历继续教育作为教学

点的重要任务。
10

*1.1.3参加我校组织的学历继续教育会

议等有关活动；与我校沟通顺畅、积极

配合、支持学院工作。

5

1.2

规章

制度

10 分

1.2.1 建立了配套的学历维续教育管理

规章制度，规章制度切实可行。
10

1.查阅办学资质和

法人登记证书；2.

查阅制订的有关各

项规章制度，了解

制度执行情况。

2.办

学条

件

（50

分）

2.1

机构

设置

与管

理队

伍 30

分

2.1.1学历继续教育管理服务机构健全、

分工合理、职责明确。
10

1.查阅教学点的机

构设置与管理人员

名册；

2.通过座谈，了解

管理人员的综合素

质和业务水平。

*2.1.2 管理人员数量与办学规模相适

应，师生比例合理。
10

2.1.3 教学点负责人和管理人员熟悉学

历继续教育的方针、政策、法规和日常

管理工作要求，管理人员定期接受业务

培训。

10

2.2

师资

队伍

20 分

2.2.1 有足够数量的专兼职教师担任辅

导教师，熟悉成人教育的特点和规律。
10 1.查阅教学点自评

报告；

2.查阅近两年教师

名册。
2.2.2 辅导教师具有大学本科及以上学

历或中级以上职称。
10

教务

与教

学管

理

（19

0 分）

3.1

招生

与生

源管

理 40

分

*3.1.1严格按照协议确定的专业、层次、

学习形式、招生区域和招生规模等内容

开展宣传，招生规范。

20

1.查阅教学点自评

报告；

2.接待来电来访有

关教学点学生投诉

等情况。
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教务

与教

学管

理

（190

分）

3.1

招生

与生

源管

理 40

分

*3.1.2及时准确通过学校预报名系统报

送预报名信息，学生来源规范、合理。
10 1.查阅教学点自评

报告；

2.接待来电来访有

关教学点学生投诉

等情况。

*3.1.3 组织报名时严格对学历、证书等

进行审核把关。
10

3.2

教学

过程

管理

90 分

3.2.1 组织学生按照开课计划进行线上

学习，用好学校教学平台。
30

1.查阅教学点自评

报告；

2.查阅平台报送数

据；

3.查阅教学档案存

档情况。

*3.2.2 严格按照教育厅和学校考试要

求，逐条对照，规范考试管理，考试过

程管理严密，考场纪律严明。

20

3.2.3 及时准确录入学生成绩。 10

3.2.4 认真做好毕业论文（设计）工作。 30

3.3

学籍

学位

及毕

业工

作 30

分

3.3.1 按时做好学历清查。 10

1.查阅教学点自评

报告；

2.查阅学籍档案存

档情况。

3.3.2 及时、准确上报毕业生信息，组

织好毕业生照片采集等。
10

*3.3.3及时通知符合条件的学生参加学

位考试，协助学校做好学位申请相关工

作。

10

3.4

收费

管理

30 分

3.4.1 组织学生按时全额上交学费。 30

1.查阅教学点自评

报告；

2.接待学生来电来

访及投诉情况。

4.管

理和

服务

（20

分）

4.1

日常

管理

和服

务学

生 20

分

4.1.1及时关注政策调整和学校通知等，

认真负责地及时将相关精神准确传达给

学生。

10 1.查阅教学点自评

报告；

2.抽查学生座谈或

联系生生了解情

况。
4.1.2 及时关注学生思想动态，认真做

好与学生的交流、沟通等。
10

说明：

1.一级指标共 4 项，二级指标共 9 项，三级指标 22 项，总分为 300 分，其中办

学概况 40 分，办学条件 50 分，教务与教学管理 190 分，管理与服务 20 分。

2.三级指标中标*者为约束性指标，共 9 项，有 3 项以上（含 3 项）约束性指标

不合格，考核结果视为不合格。
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山东农业工程学院党委（学院）办公室 2024 年 12 月 30 日印发


