山东农业工程学院调/停课申请表（20  －20  学年第  学期）
第一联：教务科留存
	申请理由：
申请人签名：              年         月         日

	□调周次 □调节次 □调教室 □停课
	□变更教师
	变更教师工号
	
	变更教师姓名
	

	情 况 说 明
	

	临时调课
	课程名称
	班级名称
	调(停)　课　时　间
	补 课 地 点 与 时 间

	
	
	
	
	补课地点
	补 课 时 间

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	所在院（部）教学
院长（主任）意见
	签名（行政章）：   
	所在院（部）教学秘书意见
	签名：
	教务处长
审批意见
	签名：

	说明：1、调/停课申请表作为学期末审核教师工作量的依据；2、各院部分管教学院长（主任）严格把关；3、各院部领导签字批准后，由各院部教学秘书审核确认调/停课时间和地点，然后到教务科办理手续，任课教师或教学秘书要及时通知学生。
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
山东农业工程学院调/停课申请表（20  －20  学年第  学期）
第二联：教学质量管理科留存

	申请理由：

申请人签名：              年         月         日

	□调周次 □调节次 □调教室 □停课
	□变更教师
	变更教师工号
	
	变更教师姓名
	

	情 况 说 明
	

	临时调课
	课程名称
	班级名称
	调(停)　课　时　间
	补 课 地 点 与 时 间

	
	
	
	
	补课地点
	补 课 时 间

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	所在院（部）教学
院长（主任）意见
	签名（行政章）：
	所在院（部）教学秘书意见
	签名：
	教务科
意  见
	签名：

	说明：1、调/停课申请表作为学期末审核教师工作量的依据；2、各院部分管教学院长（主任）严格把关；3、各院部领导签字批准后，由各院部教学秘书审核确认调/停课时间和地点，然后到教务科办理手续，任课教师或教学秘书要及时通知学生。

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
山东农业工程学院调/停课申请表（20  －20  学年第  学期）


第三联：学生所在学院教学秘书留存
	申请理由：

申请人签名：              年         月         日

	□调周次 □调节次 □调教室 □停课
	□变更教师
	变更教师工号
	
	变更教师姓名
	

	情 况 说 明
	

	临时调课
	课程名称
	班级名称
	调(停)　课　时　间
	补 课 地 点 与 时 间

	
	
	
	
	补课地点
	补 课 时 间

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	
	
	
	第    周,周    ,第      节
	楼
	第    周,周    ,第      节

	所在院（部）教学
院长（主任）意见
	签名（行政章）： 
	所在院（部）教学秘书意见
	签名：
	教务科
意  见
	签名：

	说明：1、调/停课申请表作为学期末审核教师工作量的依据；2、各院部分管教学院长（主任）严格把关；3、各院部领导签字批准后，由各院部教学秘书审核确认调/停课时间和地点，然后到教务科办理手续，任课教师或教学秘书要及时通知学生。


